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. CENTRO DE DOCUMENTACAO E DIFUSAO CULTURAL —

L]

NORMAS DO USUARIO

—

o
INFORMACOES GERAIS
A leitura, nas Bibliotecas da UFJF, e frangueada ao
publico em geral.
A consulta e feita sem gqualquer formalidade e toda pu
blicagao consultada deve ser deixada sobre as mesas ou entregue
pessoalmente ao Responsavel pela Biblioteca para fins de estatis

ca.

EMPRESTIMO A DOMICILIO
Facultado apenas a alunos, professores e servidores

da UFJF, devidamente inscritos.
Documentos exigidos para matricula nas bibliotecas:
- protocolo da matricula (aluno)
- carteira de identidade
- carteira funcional (servidores e professores)

- 02 (duas) fotografias 3X4 iguais. :
0O leitor inscrito podera obter, por emprestimo 03

(tres) exemplares diferentes, pelo prazo de 15(quinze) a 20(vin-
te) dias.

OBS.:-Ao retirar qualquer livro por empréstimo, o leitor torna -
se responsavel por possiveis danos ou extravio do mesmo;

-gquando o livro desejado nao se encontrar na Biblioteca o)
leitor podera reserva-lo;

-periodicos (jornais e revistas) ndo sao emprestados a domi
cilio. Somente consulta no local;

-em hipotese alguma serao emprestados dicionarios, enciclo-
pedias e demais Obras de Refereéencia:

-a utilizacao do material especial (discos - slides - gravu
ras - filmes - microfichas - mapas, etc.), é regida por '
normas especificas;

-0 usuario inscrito na Biblioteca Central tera direito ao
emprestimo nas Bibliotecas de Unidades, mediante a apresen
tagao do seu cartao de Leitor (a ser discutido) ;

-em sitvacoes comprovadamente necessarias, havendo material
disponivel, a Biblioteca Central podera promover o Emprés-
timo entre Bibliotecas, dentro de critérios e procedimen
tos estabelecidos. v

PENALIDADES

) As multas e outras penalidades tém por objetivo tor-
nar possivel as Bibliotecas proporcionar a todos os seus usuari-
08 servigos iguais. Elas se referem a publicacdes em atraso e
perda de material das Bibliotecas.

-quando os livros nao sao devolvidos no prazo estipulado ,
O leitor fica sujeito a multa;

-eém caso de perda, o leitor devera indenizar a Biblioteca
repondo © exemplar que foi perdido;

-0s diplomas de Conclusdao de Curso s6 serao liberados medi
ante o documento, fornecido pela Biblioteca Central, com-
pyﬁvandm a sltuagao regularizada do leitor, com relacao a
livros;

OBS5.: As Bibliotecas de Unidades deverio encaminhar, com antece
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vros, para que a Biblioteca Central tome as providencias '

necessarias quanto ao item anterior, se for o caso.

-0s Relatorios mensais das Bibliotecas de Unidades (modelo
a ser discutido), deverao ser enviados pontualmente a Bi-
blioteca Central até o dia 08 do mes subsegliente.

4. OBSERVACOES GERAIS

-nao rabisque,nem faca marcas no material bibliografico das
Bibliotecas;

-nao rabisque nem danifique o mobiliario e eguipamento das
Bibliotecas;

-seja pontual nos seus compromissos com as Bibliotecas;

-procure observar silencio no recinto das Bibliotecas;

-procure conhecer os Servigos e publicacoes da Biblioteca '

Central (Comutac¢ao Bibliogtafica - Indexacao de Artigos de
Periodicos - Boletim Bibliografico - Acesso a Bases de Da
dos - Treinamento do Usuario - Tradugao , etc.);

-de sugestoes para aqulslﬁaa de material blblngraflCD, vt
lizando os formularios proprios, a disposigao em todas as
Bibliotecas da UFJF;

-nao hesite em formular perguntas aos Bibliotecarios e Res

ponsaveis pelas Bibliotecas, sobre a maneira mais convenien
te de utilizar os servicos do SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA )
UFJF -
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