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A P R E B E N T A ¢ £ ¢

O presente trabalho é fruto de reflexdo a partir do
"CURSO DE GERENCIA DE PROCESSOS DE AUTOMACAO EM BIBLIOTECAS UNIVER
SITARIAS", patrocinado pelo MEC/SESU/PNBU, ministrado pelo Prof. '
Luis Fernando Sayao (CIN/CNEN), realizado nas dependéncias da'
UERJ, no periodo de 20 de novembro a 01 de dezembro de 1989.

Nosso objetivo & automatizar servigos da Biblioteca
Central da UFJF, ampliando-os as Bibliotecas de Unidades, num pro-
jeto maior de Implantagao do Sistema de Bibliotecas da UFJF, visan
do um atendimento padronizado e eficiente aos nossos usuarios,

Dentro de nossa perspectiva de trazer sempre algo '
de concreto para ser implantado na nossa realidade, esperamos atin

gir o objetivo proposto.-

CARLOS RAFAEL DA FONSECA CESTARO
Diretor do CDDC
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PROJETO DE AUTOMACAO DOS SERVICOS

DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFJF

AT

1. INTRODUCZO

O CDDC - Centro de Documentagao e Difusdao Cultural da UFJ7T,
criado pelo Decreto n262.883, de 21 de junho de 1968 (0rgdos Su

plementares) estad situado no Campus Universitario da UFJF, com
preendendo:

- Arquivo Historico

Biblioteca Central

- Museu (Herbario e Malacologia)
= Acervo Murilo Mendes

Concentrando o maior acervo de material bibliografico (li -

vros , colecoes de periddicos e material especial), a Bibliote

ca Central tem como objetivo basico atender usuarios de gradua

¢do na orientacdo e prestacdo de servigos e de apoio as ativi-
dades de pesquisa

aos usuarios de pds-graduacgao.

Além da Biblioteca Central existem mais 13(treze) bibliote-

cas de Unidades,

assim distribuidas:

1 - Biblioteca da Faculdade de Engenharia

2 - Biblioteca do CTU - Colégio Técnico Universitario

3 - Biblioteca do ICE - Instituto de Ciéncias Exatas

4 - Biblioteca do ICBG - Instituto de Ciéncias Bioldgicas
e de Geociéncias

5 - Biblioteca do ICHL - Instituto de Ciéncias Humanas e
de Letras

6 - Biblioteca da Faculdade de Direito

7 - Biblioteca da Faculdade de Economia

8 - Biblioteca do Centro Pedagdgico

9 - Biblioteca da Faculdade de Farmacia e Bioguimica

10 - Biblioteca do Centro Olimpico

11 - Biblioteca da Faculdade de Medicina

12 - Biblioteca da Faculdade de Odontologia

13 - Biblioteca do Colégio de Aplicacdo Jodo XXIII

OBS.: As trés Gltimas est3o localizadas fora do Campus.

Lﬁéi%%?
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Apesar do Servigo de Aquisigdo de material bibliografico '
estar centralizado na Biblioteca Central, as bibliotecas se '
encontram vinculadas as Unidades de origem e em nenhuma delas
existem profissionais bibliotecarios. 0 contato da Bibliote-
ca Central e bibliotecas de Unidades & feito a partir de cur-
SOs de treinamento e reciclagem para os responsiveis por es-
sas bibliotecas.

A proposta do CDDC é a vinculagdo técnica e administrativa
dessas bibliotecas i Biblioteca Central e a desvinculacdo do
Arquivo HistOrico e Museu da area da competéncia do CDDC.

OBJETIVO GERAL

Automatizar os servicos da Biblioteca Central, visando um
atendimento uniforme, padronizado e atualizado aos usuirios '
do Sistema de Bibliotecas da UFJF.

JUSTIFICATIVA

A vinculacao das bibliotecas de Unidades aos seus respecti
vos diretores e a auséncia de profissionais bibliotecarios '
nessas bibliotecas, apesar da boa vontade de alguns dos seus
responsaveis, gera um quadro de desarticulacdo, falta de uni-
formidade e politica definida, tratamento inadequado ou }
inexistente ao material bibliografico, falta de controle e co
nhecimento do acervo como um todo.

Acresce-se a isso a falta de garantia na implantagao das
orientagoes ministradas nos cursos (mudancas de diretores '
etc.).

Com a dificuldade na contratagao de pessoal, a automagao '
dos servicos, executada pela Biblioteca Central e disseminada
ds bibliotecas de Unidades significa uma iniciativa extrema
mente oportuna, pelos beneficios aos usuarios da Biblioteca
Central como das bibliotecas de Unidades.

L W
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4.1 - Escolher "hardware" e "software" adequados para consecu f
cao das tarefas

4.2 - Adaptar o programa ja existente (elaboracdo de fichas '

catalograficas) ao novo "software"

4.3 - Automatizar o Servico de Aquisigdo de Livros e Periddi-

cOs

4.4 - Montar e automatizar o Catalogo Coletivo do Sistema

)
4.5 - Contactar e utilizar bases de dados externas
4.6 - Implantar o DSI - Disseminacdo Seletiva da Informagao '

para pesquisadores e interessados, da UFJF.

5. OPERACIONALIZACAO

Escolha "software"

5.1 - Fazer levantamento e estudo de "hardwares" e"softwares"
existentes no mercado, com assessoria do pessoal do !
CPD - Centro de Processamento de Dados da UFJF, visando

uma escolha que atenda:

~ adaptabilidade aos nossos servigos, inclusive com a
possibilidade de aproveitamento daquele ja existente'
(que ndo permite busca 2 expansao) |

- a possibilidade de interface com outras instituicdes

- flexibilidade na insergdo e alteragao de novas infor-
magoes

- a facilidade de aprendizado pelo funciondrio e acesso
rapido da informa¢io ao usuirio

- possibilidade de implementacdo de outros sistemas que
ndo os especificos para a biblioteca (controle de gas
tos - boletins - documentos da administracgdo, etc.).

/7“’171/

Ejkym |

!

Digitalizado com CamScanner



P

r";,‘

05 A

MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

CENTRO DE DOCUMENTAGAO E DIFUSAO CULTURAL |

5.2 - Para automagaoc do Servico de Aquisicao da Biblioteca u- |
tilizaremos os dados dos fichdrios ja existentes, visan
do a recuperac¢ao por: |
Livros:

- autor ;

- titulo i

- editora ;

- rubricas }

- remessas para bibliotecas de Unidades l

- distincdo de material por: compra - permuta e ,
doacao i

- solicitante |

Periddicos:

- titulos correntes e ndo correntes

- assunto

- compra : nacionais
estrangeiros |

- doacao: nacionais '
estrangeiros

- remessa para bibliotecas de Unidades e demais

servigos
- rubricas (verbas)
- datas de renovacgao

5.3 - Automacao do Catdlogo Coletivo da UFJF
A partir do "software" adequado, iniciaremos com a ali-
mentacio dos dados provenientes das bibliotecas de Uni-
dades. Montéremos trés catalogos (autor-titulo-assunto)

identificando-se a biblioteca através de um cbdigo.

As razbes da escolha do inicio do trabalho pelas biblip

- 1

i

tecas de Unidades sdo as seguintes:

—— e ———— e i
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- proporcionar um registro efetivo do material bibliogra-
fico .
- 0 catdlogo de fichas do acervo da Biblioteca Central ja f
se encontra atualizado i
- grande parte do material das bibliotecas de Unidades e ;
duplicata do que existe na Central, facilitando a con -

feccao do Catalogo.

O trabalho sera iniciado a partir de visita e levantamen-—
to por um funciondrio da Biblioteca Central as bibliote
cas de Unidades identificando: |
- exist@ncia ou n3o de livro de registro, catalogos (au-
tor-titulo-assunto), ficha catalografica ou referéncia,
registro de periddicos, etc. Naturalmente selecionare

mos primeiramente aquelas que ja possuem algum registro.

5.4 - Implantacdo do DSI - Disseminacdo Seletiva da Informagao.

Montar o perfil do Usuario de Pesquisadores da UFJF, de
limitando-se as caracteristicas do produto a ser recupe
rado.

Enviar, através de listagens, referéncias bibliografi -
cas de material como: livros, artigos de periddicos e
material ndo convencional que for sendo adquirido pela

Biblioteca Central e que for do interesse desses Usuari

oSs.

5.5 - Contactar bases de dados externas e efetivar servicos:

- levantamento de servicos de comunicacao de dados ofere-
cidos pela EMBRATEL e outras empresas do Sistema

TELEBRAS (TELEMIG, p. ex.)
- visita a essa instituicdo e analise das informacoes ob-

tidas a nivel de custo - eficiéncia e viabilidade para’

a UFJF
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contato com as instituicdes proprietarias das bases de
dados usando interface instituigdo/instituicdo (Universi
dades, etc.)

apresentacao e discussdo junto a administracdo superior'’
da UFJF, das propostas e colocagdes dos representantes '
dessas instituigdes conectadas, visando estabelecimento

de convenios e contratacao de servicos

montar esquema de divulgacdo e disseminacao das informa-
¢oes adquiridas para o usuario (através de bases de da

dos acessadas e maneira de aquisicao do material selecio

X.X.X.X.X.X /)Tﬁg/
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7 RESULTADOS PREVISTOS

A curto prazo:

a adaptacao do nosso "software" utilizado para impresséo de
fichas catalograficas (através de etiquetas gomadas) a um

| modelo mais atulizado, que.permita busca e expansao

- adaptagdo das listagens de Periddicos (Titulo e Assunto) ao
novo software

- montagem do Catdlogo de Dissertagao, Teses, € TCCs do acer
vo da Biblioteca Central

- processamento dos dados do Servico de Aquisicao de matefial o
bibliografico para composigao do fichario e posterior utili

zagao NnoS processos

- processamento das informacdes provenientes das Bibliotecas

de Unidades cujos catalogos ja estejam atualizados, para '

confeccido do Catalogo Coletivo da UFJF

- firmar convénio com a EMBRATEL e outras empresas do sistema

TELEBRAS

A médio prazo:
- utilizacao de servigos de bases de dados nacionais externas

(principalmente Universidades)

- implementacdo de outros sistemas que ndo os especificos pa

ra a biblioteca (controle de gastos e documentos da adminis

tragao)

- automatizacao e expansao do Boletim Bibliografico do CDDC

(incluindo Bibliotecas de Unidades) e tratamento do materi

al especial

QA e RO X

= organizaqéo e processamento de catalogos (autor-titulo-as

sunto) das Bibliotecas de Unidades e envio dos dados ao !

e
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ao Catalogo Coletivo

montagem do catdlogo de Dissertacdo e Teses do acervo da "

UFJF

longo prazo pretendemos:
recuperacio da informagdo em material bibliogrdfico inati-

vo das bibliotecas visando pesquisas retrospectivas |

interligacdo ao equipamento Central da UFJF o que possibili :

tara a expansao do sistema
acesso a bases de dados internacionais

instalacao de terminais nas bibliotecas de Unidades 1

contratacao de profissionais pibliotecarios para compor O !

quadro da Biblioteca Central e Bibliotecas de Unidades. |

X.X.X.X

.\.\\J
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CENTRO DE DOCUME

EDUCAGCAO E cuLTURA
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NTACAO E DIFUSAQ CULTURAL

MICROCOMPUTADOR IBM-PC-XT

(configuragio)

clock 4,77 Mhz/8 Mhz

memdoria AAM de 640 Mb (minimo)

relogio- calendario alimentado com bateria propria

32C com Velocldade PIO‘JIam |

interface paralela padrdo centronics

2 ac@onadores para discoflexivel de 5 1/4" DD/ DS slim, com res
pectiva controladora B

1 acionador para disco fixo, tecnologia Winchester, de 30 Mb slim,
com respectiva controladora {

1 controladora de video monocromatico e cromatico grafica, com sail
das RGB e video composto

1 monitor de video monocromatico/ fosforo verde ou ambar, de 12" ,
com tela antiofuscante e resolucao de 640X400 pontos

teclado profissional padrdo IBM-PC-XT/AT com bloco de caracteres '

numérico e funcional

fonte chaveada de 150 W

8 conectores para placas de expansao adicionais.

x,x-x-x.x-x-
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SERVICO PUBLICO FEDERAL . LNEXO O . !
UNIVERSIDADE FEDERAL DE U1z DE Fop s 2 4 i
5

CENTRO DE DOCUMENTAGCAO E DIFUSAO &t
RAL

BIBLIOTECA CEN
: WIHAR Integracio Bibliotecas da UFJF |

REGIMNENGT,, pa

B I B L I o0 7 E C a BB EREE 1

(SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFJF)

CAPITULO I
DA BIBLIOTECA CENTRAL E SEUS OBJETIVOS

Art. 10 O Sistema de Bibliotecas da UFJF (SB-UFJF) compreende
a Biblioteca Central, Bibliotecas Setoriais e de Uni- |
dades. . a
|

Art. 29 A Biblioteca Central & 6rgdo suplementar vinculado a

Reitoria, através da Pro-Reitoria de Ensino e Pesqui~

Art. 3¢ A Biblioteca Central tem por objetivo a coleta, organi

zacdo e difusdo cultural necessaria as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo da UFJF, bem como realizar

sa.

todo o processo de aquisigdo de material bibliografico

da Universidade, coordenando os servi¢os desenvolvidos i
|

pelas Bibliotecas Setoriais e de Unidades.
Paridgrafo Onico - Havendo interesse da comunidade e da UFJF, sem
prejuizo do atendimento dos servigos internos os
recursos disponiveis na Biblioteca Central pode-

rio ser utilizados para prestacdo de servigos a

terceiros, que, pela sua natureza contribuam para

a formacdo e aprimoramento técnico da equipe da

Biblioteca Central e Bibliotecas Setoriais e de

Unidades.

P
> N
=
<
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CAPITULO TII "l
DA_ESTRUTURA ADMINISTRATIVA ' i
ot
gt-4° A Biblioteca Central & composta de: ;:1
I. Diretoria *‘ l
II. Secretaria Administrativa, compreendendo ainda: |
a) Guarda-volumes ‘ ' :
b) Protocolo e Informacé@( 'J ’
c) Zeladoria
III. Consultoria Técnico,Cientifica Cultural
IV. Servigos, compreendendo as atividades da:
a) Secao de Aquisigao
b) Secdo de Catalogagdo e Classificagdo ‘
c) Secao de ColegOes Especiais
d) Secao de Circulacao
e) Secdo de Periodicos
f) Secao de Publicagdoes Oficiais
g) Secdo de Restauragao
h) Secido de Traducao
i) Secao de Reprografia
j) Secao de Divulgagdo e Intercambio
SECRO I .
DA DIRETORIA !
irt. 590 A Diretoria da Biblioteca Central é exercida pofmbi— :
retor e um Vice-Diretor escolhidos e designados pelo
Reitor, na forma da legislacdo vigente. ;f
o]
Art. 6@ Compete ao Diretor da Biblioteca Central: _ '

I - administrar o Sistema de Bibliotecas da UFJF,

superintendendo, coordenando e fiscalizand6 :
todas as suas atividades; '

II - convocar e presidir as reuniéeg da Consulto-
ria Técnico-Cientifica e Cultural;

III - encaminhar ao Pro-Reitor de Ensino e Pesqui-
sa o Relatdrio Qnual das Atividades Realiza- |
das pela Eiblioééca Central, Setoriais e de |
Unidades, e o Plano Anual de Atividades pa-

ra o exercicio seguinte. ‘
A ’
fe— ,’“r W

8 7 I
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CENTRO DE DOCUMENTACAO E DIFUSKQ o
URAL

propo -
nostrdzop:::—Reitor e e e
SlanEitias = Zas para a Consultoria Técnico-
B ultural, para as Chefias das Se
c?es da Biblioteca Central, Setoriais e de u |
nidades; B
VI - manter os entendimentos necessarios da.Biblio
teca Central com os outros 6rgdos da UFJF; 5
VII - estabelecer, a critério do Pro-Reitor de Ensi E
no e Pesquisa, ligagdoes com outras Universida |
des, Orgaos Governamentais e Empresas, quanto
a assuntos de interesse do Sistema de Biblio-
tecas da UFJF;
VIII - representar a UFJF em Congressos, Seminarios'
e outros tipos de encontros cujo objetivo se- ;
ja a apresentagao ou discussido de assuntos re

lacionados com documentagio e difusdo cultu
ral;

IX - examinar e propor ao Pro-Reitor de Ensino e i
Pesquisa a realizagdo de Convénios e Contra E
tos de prestacdo de servigos pela Biblioteca' |
Central:

X - propor ao Pro-Reitor de Ensino e Pesquisa a
contratacao, devolucdo ou ampliacdo de equipa
mentos do Sistema de Bibliotecas da UFJF;

XI - propor ao pro-Reitor de Ensino e Pesguisa e
fiscalizar os contratos de assisténcia técni-
ca;

XII - requisitar bens permanentes € materiais de con
sumo para o Sistema de Bibliotecas da UFJF; .

XIII - propor a0 pro-Reitor de Ensino e Pesquisa a

dro e novas contratacoes de

ampliacao de qua

o pessoal para Sis
! X1V - solicitar aos Departamento ou
sa a indicacdo de nomes para a composigdo da
a pécnico-Cientifica e Cultural;

indicacdes da alinea anteri-

tema de Bibliotecas da UFJF;

drgios de Pesqui
]

Consultori

Xy - aprovar ou ndo as

or;

XVI - distribui
1 do Sistema de Bibliotecas d

PeSSOB
./Q /
A2

i

y b

r tarefas e delegar competéncias ao
a UFJF; i
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XVII baixar i
X Portarias, Instrugoes e Normas de Ser

::c:or:?:tzmentand? a?ividades e funcionamen
cadae ma dc'e Bl)-DllDtecaS da UFJF, respei

XVIII - encamin:aieferm}nacoes deste Regimento;
Q@ Pro-Reitoria de Ensino e Pesqui

sa o
. Orgamento Anual de Receita e Despesa do
Sistema de Bibliotecas da UFJFj
XIX -
regulamentar e aprovar os planos de Estagio'

do Sistema de Bibliotecas da UFJF;
XX - S ;
pPropor ao Pro-Reitor de Ensino e Pesquisa a-

fastamento do pessoal do Sistema de Bibliote
Con

cas da UFJF para Treinamentos, Cursos,
gressos, Seminarios,etc.
XXI - regulamentar e aprovar os planos de Estadgio'

do Sistema de Bibliotecas da UFJF;
. |

XXII - propor a Consultoria Técnico-Cientifica e
|

Cultural modificacbes deste Regimento, subme

tendo-as a aprovacao do Orgao competente;

XXIII - representar o orgdo e assinar em nome da Bi

blioteca Central, Setoriais e de Unidades os

documentos e papéis que se fizerem necessari

0s;
XXIV - cumprir e fazer cumprir este Regimento.
.
¢ |
SECRO II
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA |
79 A Secretaria Administrativa, exercida por um Chefe,in
dicado pelo Diretor da Biblioteca Central e designado i
pelo Reitor, é érgdo que oferece apoio ao Diretor nas
questoes administrativas referentes a pesscal, materi
al e outros, que ndo envolvam aspectos técnicos, cien
tificos e culturais.
v
SECAO0 IIl
DA CONSULTORIA TECNICO—CIENTIFICA
8¢ A Consultoria Técnico—Cientifica Cultural serad compos
ta por bibliotecarios das Bibliotecas Setoriais e de 1.
Unidades, escolhidos pelo Diretor da Biblioteca Cen ! |
tral, no caso das Bibliotecas possuirem mais de um ;f
i
profissional. ( {

S = |
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Art.

paragrafo {nico - pg

Art.

Art.

Art,

Art,

rt,

990

100

119

120

130

140

Na auséncia ge Bibliotecérios
14

- a Consultoria Técnico-Cien
tifica e Cultura) serj =

e Bibliotens. SCONP?SFa Por professores, represen
. etoriais e de Unidades, escolhidos
pe'lO D1ret<.:r da Biblioteca Central, através de Listas TEl
pPlices enviagas Pelos Diretores ge Institutos, Unidades e

out
ros, referendagda Pelo Reitor ou Pro-Reitor.

Caso da alinea anterior, o mandato dos membros
da consultoria Técnico-Cientifica e Cultural sera
de 02(dois) anos, permitida a reconducio por mais
um perjiodo. ‘/

Compete 3 Consultoria, em conjunto oy através de cada '

membro, opinar sobre questdes de interesse do Sistema de

Bibliotecas da UFJF, apresentadas a exame pelo Dirstor.

Os membros da Consultoria reunir-se-ao quando convocados
pPelo Diretor da Biblioteca Central. .

SECAO Vv

DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo rcsolvidos'pelo Diretor da Biblio
teca Central, ouvido o Conselho Técnico-Cientifico Cultu

ral.

CAPITULO III

As taxas e precos pelos servigos prestados pelo Sistema !
de Bibliotecas da UFJF deverio ser aprovados pelo Conse -

lho Universitario da UFJF. .

-

O presente Regimento entrari em vigor na data de sua apro

vacao pelo 6rgdos competentes da UFJF. -

¥ - Digitalizado com CamScanner



-

TRABALHO FINAI DO CURSO DE

GERENCIA DE PROCESSOS DE AUTOMAGAO EM BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS

Promovido pela MEC/SESu/PNBU

AUTOMACAO DAS ESTATISTICAS DAS BIBLIOTECAS DO CCMN/UFRJ

1989

Norma Suely da Cunha Rodrigues
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[NTRODUGAO
i

Constata-se ao

forma de medir fraiOHgo ® temD?' qQue a estatistica ainda & a
gelho” 85808 ou vitérias, perd
g0 8 de se€ COHS?8U1P maiores recursos, Ape;ar p as Ou’lucros, ou mes
gxilio para analise de~todas as atividades muiiite srions shs 1oy
jados sem se ter a visa(~) "real" de syua nECéssidadi sirvigos sao ini-
estatisticos. Vemos entag Servigos serem 1mplantaaoa raves de dados
40 tempo percebe-se que nao ating S e com o passar

€ a su
piblioteca sempre recai no usuario, a principal meta, que em uma

0 objetivo ;
texto dejuma bigi_aUtomat%Zar O0s servigos estatisticos dentro
do con loteca, € 0 de PaCionalizagéo de mao de obra es

pecia}éiigze:zriEZCUan de§tas tarefas, e o de fornecer maior tempo
aos b1 -~ que estao executando ou coordenando-o0s, para desen
volverem ou MESMO manterem com melhor qualidade outros servigos, bem

como, © ?e podergm acompanhar as novas tecnologias desenvolvidas na
area da informagao.

Desta forma, a automagdo das estatisticas geradas pelas Bi-
pliotecas que fazem parte do Centro de Ciencias Matematicas e da Natu
reza da UFRJ tornou-se prioritario, pois com a rapidez, precisao e di
versidade de analise dos dados estatisticos que se obtera com a auto-
magao, se tera um importante documento para tomada de futuras deci-

soes, pois as estatisticas sao o'alicerce'" para qualquer " construgao
biblioteconomica'.

2. HISTORICO DAS ATIVIDADES

Quando a Biblioteca Central do Centro de Ciencias Mateméti
cas e da Natureza-BC/CCMN iniciou suas atividades em 1978, o seu acer-
vo foli composto pela icorporagao da Biblioteca do Instituto de Geoci%l
cias e pela transferéncia do acervo destinado aos alunos de graduagao,
provenientes das demais Bibliotecas do Centro, que a partir de entao
manteriam somente os acervos destinados a pés-graduaqéo e pesquisa.
Alguns servigos foram centralizados na BC/CCMN ao longo de sua implan
tacao e permanecem ate os dias atuais:

elaboragao de estztisticas para o relatorio anual da BC/CCMN;

aquisigao e controle de recebimento dos periodicos estran-
geiros, cabendo as Bibliotecas Setoriais apenas o recebi-

mento das revistas;

processamento da rotinas automatizadas d~» sistema de. aqui
sigao de monografias:

controle do registro e da catalogagdo automatizada atraves
do Subsistema ce Catalogagao de Livros;

Catalogo Coletlvo de Monografias do CCMN;

solicitagao de coplas através do Programa COMUT;
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vicos d
Z:; bgblioizzzgegtes de empreendimentos destinados a to-
o Centro, como: PAP/MEC, Projeto BIBLOS,

~

previsao orgamentaria, questionarios

emais se Py
os d rvigos sao executados separadamente, com cada

.

10 ec mangengo ;?;S proprias caracteristicas, seguindo em alguns
rientagao da iblioteca Central. Atualmente sao 7 (sete) as

o) jotecas storiaisl

8
piblioteca do Instituto de matematica
piblioteca do Instituto de Quimica
piblioteca do Instituto de Fisica

piblioteca do Projeto Xistoquimica/IQ

Biblioteca do Nucleo de Computagao Eletronica

Biblioteca do Programa de p6s-Graduagao em Geografia

Biblioteca do Observatorio do Valongo

3_METODOLOGIA DE LEVANTAMENTO DE DADOS

0i o levantamento das estatisticas ja ela
r cada setor da BC/CCMN, a forma de coleta dos dados tambem
jdade da coleta € da estatistica final. Observou-s€ que
tatisticas sao feitas em formulérios préprios, outras atra-
ao manipulados de acordo com 2 saida desejada €

presisando re

m instrumentos de coleta de dados,
ara tal, € que a periodicidade e varia-

atingir.

0 primeiro passo f

poradas PO
a periodic
algumas es
ves de arquivos que S

e outras nem possueé
cumento primario P
a finalidade a

qu
tornar ao do

vel de acordo com

Constatou—se também, o quanto estas tarefas consomem de tem
e das pessoas responsaveis por sua ela

po e requerem precisao por part

boragao.
na BC/CCMN/UFRJ.

Relagao_das estatisticas existentes por setor,

- SETOR DE REFERENCIA:
strativo.

bibliotecério e um auxiliar admini
EF estatis

Funciona com um
1e CD significa Coleta de Dados €

(Em periodicidade onde s€

tica final)
ntre as Bibliotecas do Centro

e de fasciculos

EF=anual

o de periédicos e
ne de titulos € n
CD=mensa1

Rotina: circulaga
arranjo:

periodicidade:
correntes do servigo de Alerta em Geociencias

ne de sumérios
EF= anual

6dicos
tituigao *
mensal

Rotina: Sumarios de peri
arranjo: por ins
periodicidade: CD=

s
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Rotina:

Rotina:

potina:

Rotina:

Rotina:

Rotina:

Rotina:

Rotina:

Rotina:

Rotina:

=3=

separatas divulgada

8 a

cias O corpo docente do Instituto d e

arranjo: n® de separatas e Geocien

periodicidade: CD=tri
=trimestral EF=

=anual
Localizagao de peric
7 odico
arranjo: n?¢ de °°nsultass no CCN/IBICT
periodicidade: CD=mensal EF=-anual

pedidos ao Programa COMUT

arranjo: por in A
ool big:izzlqao fornecedora + n? de artigos recebidos
it et eca set
periodicidade: EF-anual orial + n? de artigos recebidos

iiﬁ?i'd;oioiiai a instituigoes fora do COMUT

: nstituigao forn .
periodicidade: EF=anual ecedora + n® de artigos recebidos
pedidos de copias atendidos pela BC/CCMN '

arranjo: por instituigao solicitante + n? de artigos fornecidos

periodicidade: EF=anual

Emprestimo entre bibliotecas - atendidos
arranjo: n? de atendimentos
periodicidade: EF=mensal e anual

arranjo: por instituigéo + n? de solicitagées

periodicidade: EF=anual

pliotecas - solicitados

Empréstimo entre bi
¢ de solicitagoes

arranjo: por instituigao + n
periodicidade: EF=anual

localizagao de 1ivros e periodicos por telefone

arranjo; por tipo + ne de solicitagoes
periodicidade: cp=diaria EF= anual

Consulta de livros

arranjo: n¢ de consul?a
periodicidade: CD=diaria EF=mensal € anual
arranjo: POr area de conhecimento * ne de consulta
periodicidade: cp=diaria EF=anual
Consulta de periodicos
arranjo: n? de consul?a
periodicidade: ¢p=diaria EF=mensal € anual
i 1ta
arranjo: por titulo + n? de consu :
periogicigade: CD=diéria EF=s0 quando for necessario
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oR DE EMPRESTIMO

. sET

Funciona com quatro EStagfériaS, em turno de meio-expediente,
ervisionadas pelo Setor de referéncia.(Em periodicidade onde se le
sf;ignifica Coleta de Dados e EF Estatistica Final).
C
. Emprestimo
ina: ;
ro® arranjo: n¢ de emprestimos
periodicidade: CD=diaria EF=mensal e anual

arranjo: por area de conhecimento + n¢ de empréstimos
periodicidade: CD=diaria EF=anual

Devolugao
arranjo: n? de devolugoes
periodicidade: CD=diaria EF=mensal e anual

Rotina:

Inscrigao de leitores
arranjo: n? de novas inscrigoes
periodicidade: CD=diaria EF=mensal e anual

Rotina:

arranjo: nt? de usuarios ativos
periodicidade: EF=anual

Rotina: Fluxo de leitores
arranjo: n? de leitores
periodicidade: CD=diaria EF=mensal e anual

_ SETOR DE PERIODICOS

Funciona com um bibliotecario e um estagiario em meio-expe-

diente.
classificagéo para Os periédicos que

Este setor adota uma
2 jvidido:

chamamos de area e esta assim d
CT - Ciencia e Tecnologia

GR - Geral (referencia)

GF - Geografia
GL - Geologia
ME - Meteorologia

2 usado para periodicos das Bibliotecas Seto
oteca do Instituto de Matematica, de Fi-
sica, de Quimica, do projeto Xistoquimica, do Nucleo de Computagao
E}etronica e do Observatorio do Valongo. A Biblioteca do Programa de
Pos-Graduagao em Geografia nao possue acervo de periodicos, os mesmos
ficam alocados na Biblioteca Central (area GF - geografia).

M, IF, Q, XT, NCE, OV,
riais, respectivamente: Bibli
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=Ba

eriOd <
OS p S de COletas de dadOS neste S tOF sao bas
(o] e tantes

. . ados' maS a _OPmaliza aO d i
I Q as esta i S
i f]C tistlcas sao Sempre anuai .

Aquisicao centralizada de periddicos est

arranjo: por area + n? de titulos + cust;angEiPos
por fonte de recursos + n® de titulos + cust
por fornecedor + custo =
total de n? de titulos + custo

potind?

Roﬂﬁa: Aquisigao de geriédicos nacionais da BC/CCMN
arranjo: por area + n® de titulos
n? de titulos

potina: Doagao e permuta
arranjo: n? de titulos

_ SETOR DE PROCESSOS TECNICOS DE MONOGRAFIAS E DE MAPAS

Funciona com tres bibliotecarios.

potina: Aquisigao de livros
arranjo: por fonte de recursos + n? de obras
periodicidade: EF=anual

Rotina: Controle de doagao ou permuta
arranjo: por instituigao n® de obras
periodicidade: EF=anual

Rotina: Tombamento
arranjo: por Biblioteca + n? de obras

periodicidade: EF=anual

Rotina: Registro no Catalogo Coletivo de Monografias do CCMN
arranjo: n? de registros incluidos no cadastro

periodicidade: EF=anual

- SECRETARIA

Funciona com uma secretaria e um auxiliar administrativo.

Rotina: Correspondencias expedidas ¢ recebidas "
arranjo: por tipos de correspondencias + o n¢ de correspondencias

periodicidade: EF=anual
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s resultados alcangados atraves i
das estatisticas sa '
a
a evidos?biimilexidade e pela forma rudimentar com oug 1“:2%
) ?as nas otecas, a confiabllidade dos dados flcam>aJdese

0 L

£ ~ .

1 gb0 omagao se i

)18 con 8 au: egcom . con?eguira um instrumento que solucionaria
g;slﬂvblema ’ qual se atingiria objetivos diversos, tais
5 :

ro:
{

_ Elaborar relatorios anuais, analiticos, incluindo  dados
comparativos aos anos anteriores;
L

. fornecer dados com destreza e precisdo ao MEC/SESu/PNBU e
demais orgaos, quando solicitado;

_ redistribuir pessoal, mesmo que temporariamente, de acor-
do com o fluxo de servigo em cada setor;

_ dicidir o que, quando e como automatizar;

_ elaborar projetos especificos para cada Biblioteca do Centro;
- distribuir os recursos destinados a cada Biblioteca;

- detectar as areas que necessitam de expanséo;

_ obter maiores recursos financeiros e de pessoal

- criar ou extinguir servigos;

- analisar as colegSes de periédicos e arszs de interesses; €

- divulgar quantitativamente o trabalho desempenhado pelas

Bibliotecas.

3, FASES

Como a BC/CCMN jé gerencia rotinas € procedimentgs com a fi
nzlidade de obter uma visac -lopal das atividades b}bliograficas do

Centro, torna-se mais facil « uniformizagao de criterios para © de-
tenvolyimento da automagao das estatisticas,inclusive pela experien-
¢la existente entre seus profissionais por trabalharem em conjunto ao

longo destes anos.
A primeira fase seria a analise dos dados estatisticos Ppre
venientes dos servigos que estao centralizados na BC/CCMN, tais como:

aquisicio e controle 9% periodicos, Catalogaqao automatizada; solici-
tagio de copias atreves do coMutT, circulagao de periodicos.

Digitalizado com CamScanner




v -

segunda fase, desenvolvida em conjunto com as Bibliote
definiria-se as prioridades das estatisticas a serea

S 5 a : “ % y
(85 ,adass @ criacao, extingao ou reformulagao de estatisticas; os

ti ~
m
w”ﬂﬂérios adroes de coleta de dados; a periodicidade de entrada e
gor™ o dados; € as formas de sailda.
(4a
58l

A medida que estas decisoes forem tomadas o processo de auto
= seré implantado gradativamente. =
1862

E PRAZOS

;. BQUIPE

gera alocado 2 (dois)‘estagiérios para entrada dos_dados,
ordenado por 1 (um) Eibliotecgrio responsével pela automagao. A ni-
°°1 e tomada de decisao, estarao envolvidos as Chefes das Bibliotecas
ves bibliotecarios responsaveis por cada setor que gera estatistica.

as anteriormen

para eXecugao e implantagdo das fases descrit
pessoal envol-

estima-se um prazo de 12 meses, considerando que O

te : N g
véw sao os que Ja existem na Biblioteca.

7. MATERIAL NECESSARIO

siderado de vital importan

Para a execugao deste servigo con
e e Hardware necessario,

cia, a BC/CCMN necessita adquirir o Softwar
onde devera Se€r observado os seguintes itens: escolha do fornecedor

de Software € de Hardware, preparo das instalaqSes fisicas, instala-

gao dos equipamentos, treinamento de pessoal e aquisigao de suprimen-
tos iniciais

(disquetes, listagens, fita de impressao).

0 Software adequado para a utilizagao proposta e a planilha
2, 3, de facil aquisigéo no mercado. Em termos de

eletronica Lotus 1,
da compra de um microcomputador, com & seguin

Hardware , ha necessidade
te configuragao:

- Teclado, video e UCP com memoria de 640 Kbytes;

- 1 unidade de disco rigido de 20 Mbytes;

- 2 unidades de disco flexivel de 5 1/4 polegadas;

- 1 unidade de fita STREAMER para copla de seguranga; e

- 1 impressora com velocidade de 160 CPS.
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