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4 MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
. UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

CENTRO DE DOCUMENTACAO E DIFUSAQ CULTURAL

RELATORIO GERAL

M

CENTRO DI DOCUMENTACAO E DIFUSAO CULTURAL

(Huf.:ufiunu Circular 04/85-CGabinete do Reitor)

O CDDC - CENTRO DE DOCUMENTACAO E DIFUSAO CULTURAL, criado pe
lo Decreto n® 62.883, de 21 de junho de 1968 (Orgaos Suplemen-
tares) esta situado no Campus Universitario da UFJF, ocupando'
area de 6.678,62 m?, compreendendo atualmente: *

- ARQUIVO HISTORICO
- BIBLIOTECA CENTRAL

- HERBARIO
- MUSEU DE MALACOLOGIA

A BIBLIOTECA CENTRAL funciona desde o dia 23 de dezembro de
1975, com a capacidade atual de armazenar 400.000 volumes, Ppo
dendo, no futuro, ser ampliada ate 800.000 volumes.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

De 28 a 68 feira: expediente interno - das 07:00h as 08:00h
expediente externo - das 0f:00h as 21 :30h

ACOMODACOES
Total de cadeiras para o publico ...cevevcsvenccnnenns 381
Capacidade do Anfiteatro R A T 15 128

OBS.: O Anfiteatro do CDDC & wtilizado pela Biblioteca Central
apenas para o 'lreinamento do Usuario'".
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1.3 EDIFICACAO

H. - —— == e = e

DEPENDENCIA

- Salao de Leitura (Referéncia) ceoeeeevsvnonss 1.283.40
- Sala do Acervo para Empréstimo .oeeceevnees 410,00
- Sécﬁu de Periodicos sccveecsvascnspennacscss 298.00
. Secdo de Publicagoes Oficiais eseeesccanrece _ 85.00
_ Sala de Estudo em GrupO sescesccrscsccosotts 51.00
_ Sala de Datilografia RS St NS R LR 2T 51.00
- Segao de Empréstimo/Devolugao de Livros.... 36.00
L AT R e SR T LR R b 1 223.00
— Maseu. deMalacolopin sesaacsismecs s sannnes 54.90
- Segao de Classificacao, Catalogacao e Regis

t70/80 LAVEOS e seisusanpesinaoness s s 65.40
_ Diretoria e Secretaria seccceccescescesestts 109.80

Servigco de Recuperacdao de LivIOS ececeevescs

0 prédio foi construido para abrigar O CDDC, mas nele funcio -
nam atualmente:

— ———— = M

i —— = il

____ DEPENDENCIA | AREA/m’

. Pro-Reitoria de Ensino € Pesquis@.cesecencns 486,48
-Dm itinnlln-liliirii--lliltitlllliiil-lit ?10'00
- Salas de Aula p/ P6s-0radudCao cessssssssss 148.00
- BEHCG dﬂ Braﬁil S/A lllllil#llll.illlilllli 7‘-00

* ______________#____________i‘__________

OBS.: - A area total do prédio do CDDC e de 6.678,62Zm?
- Nio foram registradas nos quadros as areas de lazer,
circulacdo, sanitarios, cantina, cOpa, etc.
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1.4 AQUISICAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO PARA A UFJF
(atraves de compra)

1.4.1 LIVROS

ANO | No DE VOLUMBS VALOR EM CrS$
- 1980 3.014 1.593.697,54
- 1981 4.035 3.670.954,50
- 1982 4.494 | 4.941.306,65
- 1983 3.146 | 8.953.594,00
- 19c4 2.569 14.479.336,00
- 1984 | *1.203 *54.530+510,00
- 1985 1.208 23.754.192,00
- 1985 *2.531 *77.861.070400
TOTAL | 22.700 189.784.660,00

B e e S —

OBS.: * Material aquirido com a Verba do Convenio MEC-BID/III
(CEDATE)
- Situacao ate 30/06/85.-

1.4.2 PERIODICOS

ANO | Ne DE TITULOS VALOR EM Cr$

- 1980 | 03. 6.410,00
- 1981 11 22.600,00
- 1982 827 | 822,559,00
- 1983 55 2.626.947,00
- 1984 68 | 5.600,066,00

14.851.422,00

OBS.: Nio foram adquiridos periddicos com a Verba do Conveénio
MEC-BID/I1I (CEDATE)
- Situacao ate 30/06/85.-
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1.5 ACERVO DO CDDC

_LIVROS ¢ P
ANO | COMPRA | uo_pnma ﬁ REGISTRO| PERIODICOS
NO DE érczmm_ VALOR EM Ci§ N® DE <or§mm VALOR mmﬂ_ﬁdéﬁ | cStitules,
- 1980 | 1.666 r 3?“2.3“_ S R (1)200.000,00 | *36.673 539
- 1981 3.288 | 2.725.070,50 319 () 46 46.000,00 | 4.285 827
{982 3.532 3.977.655,77 280 (3) 28.800 00 | 4.788 203
- 1983 2.798 | 5.616.415,00 e (4) Nq.SPSJ_ 4.009 197
- 90841 " 1. %81 ._ 7.308.776,00 508 | N 4.174 | 227
- 1984 ** 718 n.ﬁq.mg.os.c; o s o %
- 1985 573 q.@md.mwm.cb 040 y - 2.984 234
**1,794 *+49.471.160,00 uf 0 i, o= A KPS
_..,..US 105.218.430,94|  2.013 © 302.200,00 | 56.913 =

OBS.: * Registro acumalado a partir de 1975.

** Material bibliografico adquirido com a Verba do Acordo MEC-BID/III - (CEDATE)
(1) Doacao de "Maria da Saudade Cortesao Mendes"
(2) Doacao da '"Congregacdao dos Redentoristas / JF"
(3) {4) DoacOes de "Francisco de Vasconcellos"
- Valor estimativo apenas das doagOes aceitas atraves do Conselho Universitario

- Situacao até 30/06/85.

TVINLTND OYSNAId d OVOVINAWNDOA Ad OMINED
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1.6 LIVAUDO Lirwiod ot - s

= |
OWIDADE / SEEVICO | 1980 | 1o | 1oen | 1es Lo 1984 j 1985 SORAL
\ vol.| valor [vol.[ valor \vm valor volL valor | vol, W—ﬁ—r velo®l #vol.| #valor wvol. | valor
COL.APLICAGKQ JORO XXIIL 21 641,99 | 34 19.462,00 | 451 214.348,00 1.107.896,00:) - - 849| 6.377.990,00( - = 1.95% 6.023.473,99
caL. TECKICO UNIVERSITARIO 162| 30.350,00 | - - = - gy | 684.974,00) - - - -1 - - 183 715.324,00
FACULDADE DE DIREITO 130] 37.383,25 | - - 176|260.501,84 429.841,00 | 116 [1-618.920,00| 02 122.000,00 04 53.100,00| 119 3.178.100,00 632 5.699.846.09
FACULDADE DE ECONGMIA 168| 33.513,68 | 59 | 41.917,00 | &7 42.495,00 71.030,00 | 49 | 302.760,00| 02 45.000,00 03 29.400.,00| 58| 1.026.300,00 i iy
PACULDADE DE EDUCACAO 53| 6.550,40 | - - - - 9.900,00 | - - ” o 37 115.250,00| 26 pasE s = B A
FACULDADE DB ENGENHARIA 47| 35.529,00 | - - 01| 3.360,00 19.724,00 | 32 | 35-688,00) - - = =i 03 119.900,00 84 234.201,00
FACULDADE DE F. E BIOQUIMICA 36| 24.675,00 | 03| 11.280,00| 1 30.437,00 - - ¥ 08 544.500,00 19! 2.040.000,00( 75| 2.136.400,00 152 4.787.292,00
FACULDADE DE MEDICINA 351/369.126,00 | 81 72.792,00 11| 41.053,55 = ag .!.120.311.00 330 | 21.569.850,00 o4| 1.083.000,00| 102 | 9.103.600,00 918 A 6805768, 54
FACULDADE DE ODONTOLOGIA 07| 18.520,00 | 118 369.063,00 2.160.584,00 | 05 172.275,00 47| 2.870.900,00 47| 5.856.000,00 14| 2.050.000,00 147 13.585.170,21
PACULDADE DE SERVICO SOCLAL | 131 14.267,50 | 354 170.941,50 77.500,00 | 131 {1-083-894,00.| 02 31.800,00| 95| 1.215.390,00| 31 N 556 i
1c86 35| 27.667,65 | - - ayo45k000| ooy APAIN00, “09 509.500,00| 01 48.000,00| 76| 4.874.300,00 T e
ss| s0.570,00 | 11| 23.600,00| = - -3 " - - - - 4% g 5 e,
: f:fx L \s2| 27.111,40 | 87| 36.828,50 | 63 224.070,00 | 49 731-2:3-2‘; 49 761.500,00 75 192.140,00| 198 | 3.863.420,00 i 5.97’.:29:::
- - - - 01 g - - - - _ -
et U N B e e e B o T N A v
s = - = - : ‘ 'uo l.;s 77 23':32’23 = — ® 402.350,50 64 871 688,00
TOTAL 1 348| 665.905,87 | 747 [945.884,00 wf\l 15.762.670,00] 737 | 28.389.380,00 | 6.750 | 84.476.329,25

0BS.: Situagao ate 30/06/85 -
« Compra de material pibliografico através do Acordo MEC-BID/III (CEDATE)

Digitalizado com CamScanner
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1.7.1 Distribuigdo do Pessoal, por Categoria Funcional, nas Secgdes
ou Servicos do CDDC (situacao em 30/06/85)

SECAO / SERVICO CATEGORIA FUNCIONAL QUANT.
Diretoria Bibliotecario 01
“Secretaria . igente Administrativo l
Classificacao, Cataloga- Bibliotecario l
¢ao e Registro Aux. Operacional de Servi
cos Diversos 01
‘ Estagiario 01
Aquisicao de Livros 3ibliotecario l
Estagiario 01
“Balao de Leitura [T Bibliotecario l
(Referéncia) Agente Administrativo 01
Agente de Portaria 01
“Circulacao/Emprestimo Agente Administrativo )
/Devolucao Agcente Administrativo 01
| Porteiro | 01

]

Agente de Portaria 01
“Periodicos Agente Administrativo l
“Publicacces Covernamentals| Bibliotecario ;
AcCervo para Lmprestimo Bibliotecario (

| Agente Administrativo 02
SOTVico de Recuperacho €@ | artifice de Grifica(TE) 01
ivros S
Herbario Agente Administrativo 01
"Museu de Malacologia Arente Administrativo l
“Informacoes / Guarda- Agente Administrativo [
Volumes Tecnico de Contabilidade 01
Agente de Portaria 01
Copa Auxiliar Operacional de
Servicos Diversos 01
«Zeladoria (TE) [ Auxiliar de Servigcos ce- I
rpis_ q 04
**Microfilmagem Agente de Cinefotografia
e Microfilmagem 01

.110TAL ® @ & & 8 & & & & & &4 & 2 & 8B & & ®F & & 4 F 8 & 8 & & @ & & § " 8 8888 "8 8 e N 39

OBS.: (TE) Pessoal da Tabela Especial
01(um) servidor da Zeladoria encontra-se a servigo
da Proep, estando do CDDC em deficiéncia de pessoal
desta categoria
e A Microfilmagem encontra-se ainda paralizada, agua¥
dando a chegada de equipamento a ser adquirido com
a verba do Acordo MEC-BID/III.
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EQUIPAMENTO

BIBLIOTECA CENTRAL

SECKO/SERVICO l_
MICROFILMAGEM

ESPECIFICACAO I Quant.

Microfilmadora portatil "Recordak" 01
Microfilmadora planetaria 01
Leitor "Recordak' Magnaprint-’ | 01
‘ Leitor '"'Recordak'" Stamatic 02
Leitor copiador ''Recordak'"Precision 01
i Leitor '"Recordak' Easamatic 11
REPROGRAFIA Copiadora U-BIX, Mod. 600 01
DATILOGRAFIA Maquina elétrica ”Olivetti"-TeiﬁeS 2
(01 paica e 01 elite) 02
Maquina manual "Olivetti'" Linea 88 10
(paica)
Maquina manual "Remington Rand" 02
| (paica)
Maquina manual "Remington Rand:" 06
(elite)
ﬁ Maquina manual "Olivetti'(elite) 03
| Maquina manual "Remington Rand" 01

RECUPERACAO DE
LIVROS

(paica)
Magquina eletrica "IBM"- 04 esferas

Guilhotina manual corte 193
Prensa manual 34X29

SO v i S i i R | 2GRS, AT
PROJECAO Projetor '"Paximat" - 8/85mm 02
" o Retro-projetor "3M" - mod. 60 02
SOM Sistema de sonorizagao, c¢/3 canais

de microfones, circuito paralelo pa-
ra traducao simultanea e sistema de

p gravacao multiplo ..o

HERBARIO

Todo o equipamento do Herbario € de propriedade pessoal

dos

professores Leopoldo Krieger, Leise Tavares de Souza e Raquel

de Fatima Novelino Camargo, como também por empréstimo

Centro de Estudos

Superiores de Juiz de Fora.

Partenca a 1lIBIEB:s N1fiim) micvratamn EDMA w0 700

pelo
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1.8.3 MUSEU DE MALACOLOGIA

DEPENDENCIA ESPECIFICACAO
Secretaria/ Leitor '"Recordak" Easamatic
Biblioteca | Maquina manual "Remington Rand" | 01
Microscopia Aparelhagem para fotografia 01
Lupa esterioscopica com 4 objetivas
'""Jena" 01
‘ Microscopio '"Jena' com acessorios 01
Microscopio/esterioscopio "Wild'" com
acessorios 01
Microscopio "Wild", biocular com aces
sorios 01
Microscopio "Wild" monocular com aces | |
sorios 01
Microscopio '"Jena' biocular com acesso|
rios e objetivas especiais 01
Colecoes Lupa "Olympus'" com acessorios 01
Maquina de escrever portatil "Reming -
Voo ton Rand" e 01
Laboratorio Estufa eletrica "Fanem" 01
Paquimetro 01
Compasso de medida externa e interna 04
Lente de mao 01
Lente de relojoeiro 01
Lupas frontais | 04
Foco de Lupa '"Wild'" M-~5 01
Foco de microscopio "Jena" 01
Foco de luz de pe "Jena" 01
Jogo completo de camara clara "Jena" 02
Foco de mao para fotografia "Smith-Vic
tor" 01
Maquina fotografica EXA - 1a 01
Fotometro '"Weston' Master II 01
Anel interligavel de aparelho de foto-
grafia 05
Aumento de microscopio "Olympus" 01
Transformador "Jena' para fotografia
microscopica _ I 01




MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

CENTRO DE DOCUMENTACAO E DIFUSAQ CULTURAL

1.9 CIRCULACAC

S —— 4 — . ST

USUARIOS INSCRITOS Ouant. TOTAL EXISTENTE NA UFJF
- Alunos 8.151 6.526
- Servidores 114 1.057
- Professores 287 911

MEDIA MENSAL TOTAL
=m=mmlm_—-—_—*m
- EBDTOSTimMOS .cseseoae e S v 5.442
- Consultas e s o e R S et o o 1.300

OBS.: Situacao ate 30/06/85.-
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SERVI(OS

TREINAMENTO DO USUARIO

Curso ministrado pelos bibliotecarios do CDDC aos alunos in-
gressantes na Universidade (ndo necessariamente) com o obje-
tivo de divulgar o acervo e mostrar quais os recursos que a
Biblioteca possui e como se utilizar desses recursos de manei
ra pratica e racional.

Consta de uma aula teorica, com projecao de slides e um teste
pratico diretamente no acervo.

BOLETIM BIBLIOGRAFICO

Relacao de todos os livros da Biblioteca, dispostos por area}
para maior divulgacao do acervo e material de pesquisa para o
usuario.

Volume 01(11 numeros);volume 02(01 namero) ;volume 03(01 numero )

SERVICO DE TRADUCAOD

Inglés - francs - alemio - italiano , através de preenchimen
to de formulirio na Secretaria e pagamento de taxa de Cr$2.500
(dois mil e quinhentos cruzeiros) por pagina manuscrita.

COMUTACAO BIBLIOGRAFICA

Levantamento bibliografico e copia xerox de artigos de perio-
dicos ndo existentes na Biblioteca, mediante pagamento de ta-
xa, atraves de cupons de COMUT, ao qual a Biblioteca Central'
esta vinculada como "Biblioteca Solicitante'.

INDEXACAO DE ARTIGOS DE PERIODICOS

Elaboracao de fichas com a referéncia biblkografica dos arti-
gOS cujos assuntos sao muito solicitados.

LISTAGENS DE PERIODICOS

Listagens de Titulo e Assunto do acervo de:rperiddicos, atra -
ves do computador, fornecendo a situacio dos titulos, reunin-
do-0s por assunto e ordem alfabeéetica.
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VA CONSIDERACOES

Nio & nossa intencao e nem foi do nosso antecessor manter bi
bliotecas de Unidades autdnomas, dirigidas por leigos e efetu
ando empréstimo do material a domicilio segundo seus criteri-

0S.

0 acervo da Biblioteca Central, bem como o das Unidades foi '
compbsto, respectivamente, atraves de material bibliografico'
da Reitoria e de duas Faculdades. Quatro das nossas Unidades
permaneceram na cidade (Medicina, Odontologia, Servigo Social
e Colégio de Aplicacao "Joao XXIII'y,as outras que para aqui'
se transferiram trouxeram junto seu acervo.

A intencio inicial era dotar a Biblioteca Central com todo o
material bibliografico da UFJF disponivel para consulta e em
préstimo, permanecendo nas Dibliotecas las Unidades apenas o
material de urgéncia para consulta (na biblioteca e na sala '
de aula) e nunca empréstimo. Seriam simplesmente Saloes dm '
Leitura. Infelizmente, tal ndo se deu. E necessario alguns'
dados para complementacao do exposto:

Nio existe,portanto, na UFJF, uma centralizacdo monolitica ,
nem mesmo parcial. As Bibliotecas das Unidades encontram-se’'.
sob a jurisdig¢do do Diretor de cada Unidade. Para se evitar'
disparidades no atendimento deficiente aos USUaTrios ,jnicismos
em julho de 1980 um Treinamento para 0S Responsaveis pelas '
Bibliotecas das Unidades, ministrando-lhes nocoes basicas de
Biblioteconomia,, visando melhor atendimento e maior controle'
do acervo da UFJF.

Como anteriormente ,a compra de material bibliografico era fei
ta diretamente por cada Unidade com a Divisdo do Material, a-
través de requisigdo, pleiteamos e conseguimos que as suges -
t3es nos fossem enviadas e aqui fizessemos a selecao do mate-
rial, evitando duplicagdo desnecessarias, encaminhando, pos

teriormente o material comprado as Unidades.

E importante esclarecer que o CDDC nao possui verbas para aqui_
sicdo e nem adquire o material. Limitame-nos a selecionar as
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sugestoes e enviar as requisicoes a Divisao do Material, na

Reitoria, onde a compra € efetuada.

Por outro lado ao pleitearmos tal centralizacao deveriamos '

assumlr o compromisso de registrar, catalogar e classificar'

e preparar todo este material para consulta e empréstimo do

miciliar. Para tanto, necessitariamos de mais bibliotecarics
e aquisigcao de maquinas duplicadoras de fichas (mini-graph '

ou EDIT). Como foi demonstrado no quadro de pessoal, nanﬁng
i

il

ro' de biblkotecarios e reduzidissimo para tal tarefa. Dos
06(seis) biblictecarios constantes na relagdo, um pertence a
Tabela Pernuanente do Colegio Pedro II (R. de Janeiro) ¢ ou
tro a Tabela kspecial da UFJF.

Acresce ainda 21 umas consideragoes sobre a situacao do nos
so acervo, os !'rojetos ¢ o periodo e pessoal necessario para

4 sua execucao.

PROJETO "MURILO MENDES"

O acervo "Murilo tendes', legado pelo autor e complementado'
pela sua esposa, <. Maria da Saudade Cortesao Mendes, perfa-
zendo um total de 2.573 livros, encontra-se em fase final de
registro, catalogagcao e classificacgao.
Pela sua importincia para o CDDC e para a propria Universida
de iniciamos uw trabalho de pesquisa mais amplo, com a ajuda
de profcssores especializados, a fim de fornecermos aos pes-
(quisadores e interessados, outras informacoes alem daquelas'
constantes nas (ichas catalograficas, evitando que sejam o -
brigados a se dirigir ao Rio (Biblioteca Nacional) ou Sao Pau
lo (USP). 2
Além das pesquisas nos proprios livros que compoem sua biblio
teca particular, estamos recolhendo todo e qualquer material’
do e sobre o poeta e pensador tais como criticas, correspon -
déncia, objetos de uso pessoal, etc. com a finalidade de cri-
ar o que convencionamos chamar "CENTRO MURILO MENDES".
Estamos organizando algumas exposicoes sobre Murilo Mendes e
pretendemos que sejam itinerantes (através de reproducoes fo
tograficas).

Periodo: 06 meses

Pessoal: 01 bibliotecario € 01 datilografo
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PROJETO MILCROFILMAGEM /UFUF

As vantagens da milcrofilmagem nao se estenderiam apenas ao ma
terial das bibliotecas, mas vdp desde os beneficios advindos '
da implantacdo junto ao arquivo do DARA até possiveis presta -
cao de servicos a terceiros.
O CDDC possui 01(uya) Microfilmadora Planetaria, 01(uma) Micro
filmadora Rotativa, 13(treze) leitores e 01(um) leitor/copia -
dor. Faltamnos material humano, a Processadora (para microfil
mes) '"PROSTAR MII", com valvula termo-misturadora, marea Kodak,
modelo 1002807 e a objetiva PE-1A, 19 vezes, marca Kodak para '
maquina Recordak Magnaprint Reader (PE-1A) modelo 1950336.
(Equipamentos ja solicitados ao CEDATE / Brasilia).
Em termos de microfithas possuimos cerca de 4.000,doadas pelo '
CIMEC e relativas a teses, com enfase na area de Educacao.

Periodo (permanentemente)

Pessoal: 01 técnico em microfilmagem

03 auxiliares

PROJETO "BIBLIOTECAS DA UFJE"

O acervo das bibliotecas das Unidades esta em fase de Registro,
Catalogacdo e Classificacdo, conforme Treinamentos para o pes
soal responsavel por essasbibliotecas, realizados no CDDC. O
ideal seria que cada Biblioteca possuisse um bibliotecario for
mado, mas como ainda € dificil, € necessario que tais bibliote
cas pudessem contar com a visita freqliente de bibliotecarios '
do CDDC para acompanhar seus trabalhos e esclarecer duvidas ’
mas, devido ao numnero reduzido dos profissionais isso se torna
impossivel. O Bibliotecario deveria também supervisionar a e
laboragao do Catalogo Coletivo da UFJF que reunira na Bibliote
ca Central fichas dos livros de todas as bibliotecas das Unida
des com a finalidade de orientar melhor o leitor.
Periodo (permanentemente)

Pessoal: 01 bibliotecario

PROJETO "CENTRALIZACAO DOS PROCESS0OS TECNICOS"™

Catalogacao e classificacdo de todos os livros adquiridos por
compra € posterior envio das fichas prontas as bibliotecas
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das Unidades.
Periodo (permanentemente)
Pessoal: 01 bibliotecario e 01 datilografo
Equipamento: 01 maquina duplicadora de fichas

PROJETO DISSEMINACAO SELETIVA DA INFORMACAO

E nossa intencdo implantar um Servico de Disseminacao Seleti
va da Informacio, através do Perfil do Usuario, utilizando en
trevistas pessoais com todos os pesquisadores da UFJF, a fim
de se conhecer sua area de acao e fornecer-lhes, sistematica-
mente, subsidios para seus trabalhos e pesquisas.

Periodo: U8 meses

Pessoal: 01 bibliotecario e 02 auxiliares

PROJETO OBRAS RARAS E PESQUISA RETROSPECTIVA

Encontram-se reunidos em salas separadas as obras raras, pu -
blicacdes de Juiz de Fora e grande quantidade de livros que '
nio sio de interesse imediato do usuario, mas que constituem'
importante fonte para pesquisa, muitos deles embriao do futu-
ro arquivo. F necessario um tratamento adequado, inclusive '
utilizando-se o couputador.

Periodo: 18 meses

Pessoal: 01 bibliotecario e 01 datilografo

XeXoX o X
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3 CONCLUSAQ

Varios sao os problemas que se nos apresentam. Multos deles
conseguimos contornar, algumas constituem-se obstaculos gran
des demais para o nosso fluxo de trabalho:

- é importantissimo que pudéssemos contar com mais profissio
nais e mais auxiliares no nosso guadro para formarmos uma
equipe e consequcntemente, condigdes para delegarmos  fun

coes com mais scpuranga e confianca;

- no atual contexto, e¢m termos de pessoal sao as seguintes ,

nossas necessluades:

U2 (dois) bibliotecarios

02 (dois) datilografos

01 (um ) auxiliar operacional de servicos di-

VETSOS

€om o desenvolvimento da Aquisicdo de Livros tem que haver
un bibliotecario responsavel pelo processo de selegao,tria
gem a elaboracio Jua requisicdo e acompanhamento da compra.
Nos intervalos se encarregaria, juntamente com 0 datilﬁgti

L

fo, da organizacic da sala de pesquisa retrospectiva e @
bras raras. O outro bibliotecario se¢ encarregaria da as

sistencia as bibliotecas das unidades e Sala de Publicacoes
Oficiais que se ressente da presenca de um profissional.

A Secretaria nao dispoe de um substituto permanente para '

os servicos da ;ropria Biblioteca, Almoxarifado, Zeladoria,
e agora, Herbario ¢ Museu de Malacologia. O outro datilo-

grafo seria para esta 8ecao.

0 CDDC possui 04 (quatro) servidores na categoria:'Auxiliar

-

de Servicos Gerais', da Tabela Especial, mas um deles e '

-

permanentemente cedido @ PROEP. Os outros 03(trés) nao '
dao conta de todo o trabalho, principalmente pelo aumento'
expressivo na freqluéncia da Biblioteca, utilizacao dos sam
tarios e limpeza geral do predio. O Auxiliar que se soli-
cita seria para preencher, pelo menos, a lacuna devida ao
remanejamento para a PROEP.
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- Para Microfilmagem, necessitariamos de 01{um) técnico %
mais 0Z(dois) auxiliares, ja que um deles existe nos nossos

proprios quadros.

possiblidade de se¢ contar com verba mais generosa, principal
mente para assinatura de periodicos (incluindo-se ai os ti-
los estrangeiro,) muito solicitados pelos nossos usuarios;

%

temos o0 malor interesse e boa vontade para orientar e padro-
nizar as bibliotecas das Unidades, quer por cursos de treina
mento dos seus responsaveis, quer por assessoramento constan
te ao trabalho desenvolvido.

Necessitamos, poréem, de uma garantia que esse trabalho seja'

mesmo implantado na pratica a fim de se evitar um esforgo i
nutil de nossa parte, o que seria inadmissivel considerando-
se nossa situacdo atual. Pleiteamoss, além de centraliza -
cao monolitica de processos técnicos, uma jurisdicdo total 3
ou parcial nas referidas bibliotecas, inclusive, do pessoal!
nelas lotado, possibilitando-nos assim estabelecer, inclusi-
ve, remanejanentos e mutiroes baseados nas reais necessida -

des de cada uma. F muito dificil para nos manter um padrdo’
equilibrado de¢ procedimentos nas bibliotecas de Unidades, so
frendo as mesnas interferencias e orientacoes (muitas delas®
bem intencionuadus) de seu Diretor ou chefe imediato, todos
eles, porém scm formacdo bibliotecondmica;

como foi ditoc no inicio, o prédio foi ocupado por outros Or-
gaos sem vinculo direto com o CDDC. De acordo com o nosso '
organograma, varias divisGes e secoecs serao criadas e outras
ampliadas, sendo entdo necessario que se criasse espaco fisi
Co para tal.

O espaco atualmente ocupado pelo Herbario e Museu de Malaco-
logia e insuficiente e nao temos condicdes de oferecer-lhes'
mals espaco pois O acervo esta em processo de crescimento e
o que poderiamos dispor encontra-se ocupado pelo DARA (cujo'!
local seria a c¢ntrada de servigo da Biblioteca) e a PROEP ’
com varias salas de aula (cujo prédio ndo é proprio para is
SO, pois as salas de aula deveriam estar localizadas nas Uni

q - L™ . Py
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orgdos afins do CDDC (ver Projeto do Regimento), entre eles
o futuro Centro Murilo Mandes que esta em expansao e permane
ce numa sala acanhada (24.40m?®) e impropria;

definigao sobre o PROJETO DO REGIMENTO DO CDDC, enviado atra
veés do Oficio n%0210/84-CDDC, em 19 de novembro de 1984, e
novamente remetido (copia) ao Gabinete em maio p.p., pois '
significa um referencial importante para todo o trabalho a !
ser desenvolvido e pré-requisito para elaboragcao dos Regula-

mentos das outras Divisoes.-
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RELATORIO SUMARIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS VISANDO A IMPLANTACAO

DO ARQUIVO HISTORICO DO CDDC

1. PESSOAL
Equipe coordenada pelo Prof. Galba Ribeiro Di Mambro, do Departamento de
Historia e composta por 09(nove) alunos do Curso de Historia, na condi -

cdo de bolsistas da FUNALFA, e uma aluna voluntaria.

2. INSTALAGOES E MATERIAL
02(duas) salas com 51m? cada ;
03 prateleiras de aco ;
02 arquivos de ago com 4 gavetas em cada um;
07 araviv~e para microfichas;
01 mesa para datilografia;
01 mesa individual com gavetas;

04 mesas de trabalho, para 04 pessoas, cada.

3. Encontram-se em deposito no Arquivo, os seguintes fundos documentais:
- Arquivo da Companhia Textil Industrial Mineira;
- Arquivo da Companhia Textil Bernardo Mascarenhas (apenas uma pequena y
quantidade de documentos que restaram do arquivo original);

- Arquivo da Companhia Pantaleone Arcuri;

- Papeis Odilon Braga;

- Colecao Tarcisio Delgado (documentos sobre constituigoes) ;

- Colecao Galba Di Mambro (documentos sobre a Companhia Siderurgica Belgo-

Mineira)

OBSERVACKO: a) O Arquivo Ferreira Guimaraes encontra-se em um porao situa-
do nas dependéncias da Imprensa Universitaria, aguardando :
sua transferencia para duas salas que foram cedidas pela '

PROAC para recepcao, desinfeccao, limpeza e triagem da docu
mentacao recolhida pelo Arquivo. As salas ainda estao sen
do preparadas para a finalidade a que se destinam.

b) Nos proximos dias sera recolhido o arquivo da Fazenda Santa

Sofia, contendo documentos pertencentes a familia dos Con

«es fo Prados.

4. ATIVIDADES EM ANDAMENTO
A documentacao depositada nas instalagoes situadas no CDDC esta sendo ar -
ranjada em vista da elaboracao de inventarios preliminares. Outros instru

mentos de busca serao elaborados posteriormente, em acordo com um plano .
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As atividades tiveram inicio em 25/03/85, com a contratacao de seis bol-

gsistas pela FUNALFA. Em meados de maio de 1985 foram contratados mais '

tres bolsistas e um voluntario iniciou seu trabalho.

Somente foi possivel iniciar o atual trabalho de arranjo e descricao gra

cas ao convenio firmado pela UFJF com a FUNALFA , tendo esta ultima con-

cedido bolsas para os estudantes de Historia e formecido o material ne -

cessario: pastas, caixas-arquivo, cartolina, papel-oficio, etiquetas, pa

pel pardo, pincéis, tesouras, '"clips", fichas pautadas, etec.

0s alunos da disciplina Introdugao aos Estudos Historicos do Cuuso de His

toria realizam trabalhos praticos de analise de fiontes primarias do acervo

do Arquivo.
S. NECESSIDADES
5.1 Lspaco
0 espaco disponivel € insuficiente para o funcionamento do Arquivo, Ha

grande volume de documentacio a ser recolhido de imediato.,o que ndo se
faz por nao haver local onde depositar o material. Se o Arquivo dilpull!.
se de espaco para recolher ha mais tempo todo o arquivo da Companhia Ber-
nardo Mascarenhas, nao teria se perdido para sempre a quase totalidade de
seu acervo. De imediato, o espaco disponivel e precario ate mesmo para o

trabalho que esta em andamento, A curto e medio prazo, o arquivo sera o

brigado a praticamente paralizar suas atividades, entrando em completa es

tagnacaoy caso nao se resolva o problema de espago.

5.2 Material
- 01 maquina de escrever, comum;
- 02 arquivos de aco;
- 06 estantes;
- 01 armario de ago com portas, para guardar material;
- 01 fichario de aco com 16 gavetas;
- 01 fichario de aco "Kardex";
- 02 mesas
- 35 cadeiras

-~ 01 mesa de aco com gavetas

5.3 Pessoal
01 (um) servidor (Agente Administrativo) para trabalho de secretaria e a

tendimento aos consulentes. Em poucos meses estarao prontos os primeiros
inventarios do acervo que sera entao aberto a consulta,principalmente '
de alunos do curso de Historia que devem elaborar monografias de bachare
lado e outros trabalhos ligados ao curso.- |

Juiz de Fora, 25 de junho de 1985
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1.1
1.2

2,2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

RELATORIO DO HERBARIO (Mater#al permanente e pessoal

necegsarios ao seu funcionamento)

PESSOAL

Herbariologista - Botanico , com pratica

Datilografo - Com experiencia de datilografia em trabalhos de Bota
nica |

MATERIAL PERMANENTE

'Microscopio de pesquisa, com objetivas 2.5x;.10x, 40x e 100x (imersao),
oculares 5x, 8x, 12,5x, mesa charriot, binocular, iluminacao embutida '
de baixe voltagem, camara clara, tubo reto para fotomicrografia.

Quantidade:01 (hum)

Microscopios escolares, com ocular 10x e objetivas 2,5x, 10x e 40x, ilu
minacao embutida para ligacao direta em corrente de 120 volt.

Quantidade: 02(dois)

Lupas binoculares, com iluminagdo embutida de 120 volt e aumento ate '

10 vezes.

Quantidade: 02(duas)

Equipamento para fotomicrografia com possibilidade de acoplagem no mi~-
crocopio de pesquisa.
Quantidade: 01 (hum)

Maquinas de escrever de carro medio., (Podem ser usadas)
Quantidade: 02(duas)

Cestas (baldes) de lixo, cada umjcom capacidade de cerca de 50 litros.
Quantidade: 02(duas)

Mesas de dimensoes grandes.
Quantidade: 03(tres)

Panela com capacidade de 03 litros.
Quantidade: 01(uma)

Panela de aluminio com capacidade de 05 litros.
Quantidade: 01(uma)

Estufa com termostato ,marca FANEM Ltda. (S.Pauleo), ou similar com ca-

pacidade volumétrica de cerca de 100 litros e graduacao de calor ate '

100C (pode ser até 2009C, mas nao e necessario).
Quantidade: 01(uma)
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2.11 Armarios de ago, cinza, com as dimensOes externas de: 1,2m de larguraX
Zm de altura X 0,45m de profundidade e internamente dividios em 40(qua
renta) escaninhos, cada um com a largura de 30cm., cerca de 4Bcm de '

profundidade e 20cm de altura.
Quantidade: 3400 (cem)

Observacao: No Herbario ha 25(vinte e cinco) destes armarios, empresta

dos pelo CES, que podem servir de modelo. Possuem trincof..
sem chave. Foram fabricados em Juiz de Fora pela INCAMEL ,

Av. 7 de Setembro, 605.

2.12 Armarios de aco , com chave, nas mesmas dimensoes externas dos armari -

“o8 do item 2,11, mas internamente com 04(quatro) prateleiras, na cor '

cinza claro.

Quantidade: 05(cinco)

2.13 Arquivo de pastas suspensas.
Quantidade: 01(hum)

21,de junho de 1985

i




